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Organizacni rad

Méstské policie Znojmo ¢. 3/2026

Uvodni ustanoveni

Tento organizacni fad upravuje organizacni strukturu, zakladni Fidici vztahy, rozdéleni
kompetenci a zdkladni pravidla zabezpeceni Cinnosti Méstské policie Znojmo (dale jen
»meéstska policie”). Vztahuje se na strazniky, ¢ekatele a ostatni zaméstnance mésta zarazené
do méstské policie. Prava a povinnosti v pracovnépravnich vztazich se fidi zvlastnimi

pravnimi predpisy a dalSimi vnitfnimi predpisy méstské policie a mésta Znojma.

HLAVA I
Organizacni a fidici struktura méstské policie

1. Ztizeni méstské policie:

Méstska policie je orgdnem obce, ktery zfizuje a zruSuje Zastupitelstvo mésta Znojma obecné
zavaznou vyhldskou.

Méstskou policii Fidi starosta nebo jiny ¢len zastupitelstva mésta povéreny zastupitelstvem
mésta podle § 3 odst. 1 zdkona ¢. 553/1991 Sb., o obecni policii, ve znéni pozdéjsich predpist
(dale jen ,,zdkon o obecni policii“).

Zastupitelstvo mésta muizZe podle § 3 odst. 2 zdkona o obecni policii, povéfit urceného
straznika plnénim nékterych ukolU pfi fizeni méstské policie, kterym je reditel méstské
policie (dale jen ,feditel”).

Jménem obce jedna v pracovnéprdvnich vztazich ¢ekatell, straznikQ a dalSich zaméstnancu
obce zarazenych k méstské policii starosta nebo jiny c¢len zastupitelstva povéreny
zastupitelstvem; to neplati, pokud zastupitelstvo tuto pravomoc svéfi uréenému strazniku
(Fediteli) dle § 4 odst. 2 zakona o obecni policii.

2. Organizacni struktura méstské policie:

Meéstskou policii tvofi:

- vedeni méstské policie: - reditel
- statutarni zastupce reditele
- zastupce reditele

- prestupkové oddéleni: - vedouci prestupkového oddéleni
- straznici zpracovavajici agendu prestupk



- pfimy vykon sluzby: - velitelé smén
- zastupci velitele smény
- straznici zarazeni v preventivni skupiné
- straznici ve sménném provozu
- straznici okrskari
- straznici psovodi
- straznici specialisté na vycvik a slafiovani

- ostatni zaméstnanci mésta zarazeni do méstské policie (napf. ekonom(ka), administrativni
pracovnice, obsluha méstského kamerového dohlizeciho systému (ddle jen ,MKDS“), vedouci
technicky pracovnik (IT), technicky pracovnik (IT), bezpeénostni referent, asistenti prevence
kriminality (dale jen ,APK“), uklizecka).

3. Organizacni strukturu méstské policie stanovi feditel se souhlasem starosty, nebo
zastupitele mésta povérenym ftizenim méstské policie. Zarazeni jednotlivych straznik(
a zaméstnancll do organizacni struktury méstské policie s uréenim do platovych tfid stanovi
feditel, se souhlasem starosty, nebo zastupitele povéfeného personalni pravomoci.

K zajisténi zakladnich ukolG slouZi pési a motorizované hlidky a hlidky okrskara v jejich
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okrscich. Motorizované hlidky jsou zpravidla tvofeny dvojclennymi hlidkami straznik(, z nichz
jeden ze straznikd je urcen velitelem hlidky. Pfi vykonu denni a nocni sluzby mize byt tato
hlidka dle okolnosti ijednoclennd, nebo troj¢lennd. V odlvodnénych pripadech muize byt
pési hlidka i vice€lenna. Hlidka plni a zajistuje Ukoly dle zakona o obecni policii a dale plni
ukoly v oblasti prevence kriminality, zajistuje dokumentaci prestupku a dofeseni prestupku
na sluzebné méstské policie, zajistuje montdz ademontdZz technickych prostredkd.
K zabezpedeni vykonu stalé sluzby slouzi zpravidla velitel smény méstské policie, zastupce

velitele smény, nebo osoba uréena pfimo vedenim méstské policie.
4. Ridici struktura méstské policie:

V Cele organizacni a fidici struktury méstské policie stoji:

- starosta mésta, nebo zastupitel mésta povéreny vedenim méstské policie. Jako vedouci
zaméstnanec plni povinnosti vedouciho zaméstnance podle § 302 zakona ¢. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisli (dale jen ,,zdkonik prace")

- feditel — je nadfizen vSem pracovnikiim méstské policie a vykonava persondlni pravomoc —
pokud byl zastupitelstvem mésta k tomu povéren. Pokud feditel nebyl povéren vykonem
persondlni pravomoci, zUlstavd tato pravomoc starostovi mésta, nebo zastupiteli mésta
povéreného fizenim méstské policie. Jako vedouci zaméstnanec plni povinnosti vedouciho
zaméstnance podle § 302 zakoniku prace.

- statutarni zastupce reditele — je nadfizen vSem strainikim a zaméstnancdm méstské
policie v dobé nepfitomnosti feditele, kdy je feditelem povéren zastupovanim. Personalni a
finanéni pravomoc z(Ostdva rediteli, popripadé starostovi mésta, nebo zastupiteli
povérenému fizenim méstské policie. Finanéni pravomoc v Ginisu ma pouze pfi zastupovani
feditele. Jako vedouci zaméstnanec plni povinnosti vedouciho zaméstnance podle § 302
zakoniku prace.



- zastupce feditele — je nadfizen vSem straznikiim a zaméstnanclm méstské policie, v dobé
nepritomnosti feditele a statutarniho zastupce, je feditelem povéren, v zastupovani feditele.
Personalni a finan¢ni pravomoc zlstdva rediteli, nebo starostovi mésta, nebo zastupiteli
mésta povéreného fizenim méstské policie. Jako vedouci zaméstnanec plni povinnosti
vedouciho zaméstnance podle § 302 zakoniku prace.

- vedouci prestupkového oddéleni — v nepfitomnosti vedeni méstské policie je nadfizen
velitelllm smén, zastupclim smén, vSem straznikiim a také vSem ostatnim zaméstnancim
méstské policie véetné APK a MKDS. Ddle ma mozZnost v pfipadé potreby i zastupovat na
stalé sluzbé velitele smény, nebo zastupce velitele smény. Jako vedouci zaméstnanec plni
povinnosti vedouciho zaméstnance podle § 302 zakoniku prace.

- velitel smény — stala sluzba (zastupce velitele smény) - je pfi vykonu své ¢innosti nadfizen
vSem strazniklim a zaméstnanclim pracovni smény, véetné APK a MKDS.

V nepfitomnosti velitele smény zastupuje velitele smény ve vSech vécech jeho uréeny
zastupce velitele smény. Jako vedouci zaméstnanec pini povinnosti vedouciho zaméstnance
podle § 302 zakoniku prace.

Po schvaleni vedeni méstské policie mlZe na stalé sluzbé docasné zastoupit v dobé
nepfritomnosti i straznik zafazeny na prestupkovém oddéleni, nebo strainik vedenim
méstské policie pfimo urceny.

- Strainik, straZnice prevence kriminality méstské policie — je pfi vykonu své cinnosti
vedouciho preventivni skupiny nadfizen viem straznikiim a zaméstnanclm pracovni smény,
ktefi pIni ukoly k zajiSténi preventivnich akci a souvisejicich Cinnosti, fidi a metodicky
usmérnuje bezpecnostniho referenta.

4.1. Reditel pIni tyto tkoly:

Komplexni zajistovani mistnich zaleZitosti vefejného poradku.

Odpovédnost za plnéni ukoll, které pro méstskou policii vyplyvaji z povéreni starosty.

Odpovédnost za rozpocet, plnéni a vypracovani smluv v rdmci méstské policie.

Podepisovani rozhodnuti a korespondence vydavanych méstskou policii v souladu

s podpisovym fadem.

5. Je opravnén fidit a planovat sluzebni stfelby a v pfipadé hlavniho zbrojife méstské
policie zodpovidd za uloZeni zbrani a stfeliva u méstské policie podle aktudlné
ucinnych pravnich predpisli zejména dle zakona ¢. 90/2024 Sb., o zbranich a strelivu,
ve znéni pozdéjsich predpisu.

6. Je opravnén k fizeni, kontrole a hodnoceni vykonu prace zastupce, velitell smény
a ostatnich podfizenych.

7. Organizovani a fizeni porad se zastupci, veliteli smén a ostatnimi podfizenymi.

Provadeéni prabézné kontroly plnéni ukoll v plsobnosti méstské policie.

9. Koordinuje cinnosti méstské policie s ¢innosti odborld Méstského uUradu Znojmo
a Uzka spoluprace s jejich vedoucimi.

10. Navrhuje a odvolava strazniky do funkci velitel smén, velitell hlidek a ¢lend hlidek.

11. Rozdéluje ukoly méstské policie na jednotlivé odpovédné pracovniky.

12. Ma na starosti organizaci a zajisténi vycviku a Skoleni personalu méstské policie.

13. Stanovuje pracovni dobu podfizenych zaméstnancl v souladu s pozadavky a planem

vykonu sluzby pfi dodrzeni zakoniku prace.
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14.

15.
16.

17.

Ma na starosti navrhovani aktualnich, komplexnich zmén pohyblivych financnich
slozek persondlu méstské policie v zavislosti na kvalité a pristupu k praci, a to vidy
v pololetnich intervalech.

Zabezpeduje a fidi vybérové tizeni uchazecl o zaméstnani u méstské policie.

M4 na starosti zpracovavani zdvaznych metodickych pokynd a dalSich internich
predpist vztahujicich se k ¢innosti méstské policie.

Na zdkladé usneseni zastupitelstva mizZe jednat jménem obce v pracovné pravnich
vztazich cekatell, straznik( a dalSich zaméstnancli obce zafazenych do méstské
policie.

4.2, Statutdrni zastupce feditele plni tyto ukoly:

9.

10.
11.
12.

13.

14.
15.

Komplexni zajistovani mistnich zaleZitosti vefejného poradku se sloZitou organizacni
strukturou v ramci obce.

Provadéni kontroly a posuzovdni vykonu sluzby zaméstnanci méstské policie
a navrhovani opatteni ke zlepseni ¢innosti obecni policie.

Ridi chod méstské policie a odpovida za ¢innost méstské policie v dobé nepfitomnosti
feditele.

Je opravnén fidit a planovat sluzebni stfelby a v ptipadé hlavniho zbrojife méstské
policie zodpovidd za uloZeni zbrani a stfeliva u méstské policie podle aktudlné
ucinnych pravnich predpisli zejména dle zakona ¢. 90/2024 Sb., o zbranich a strelivu,
ve znéni pozdéjsich predpisa.

O plnéni Ukoll informuje feditele nebo zastupce a navrhuje dalsi postup k feseni.
Organizuje pouceni straznik(l o ukolech smény, jejich rozdéleni a pfi vice¢lennych
hlidkach urcuje velitele hlidky.

Zabezpeduje prenos informaci z porad a zavéry porad svym podfizenym.

Podava vedeni méstské policie aktudlni navrhy postihu svych podfizenych pfi
nesplnéni zadanych ukold.

Vede vSechny potfebné zdznamy o vykonu sluzby méstské policie.

Prijima stiznosti, navrhy a pfipominky od ob¢an(ll. Provadi opatieni k jejich reseni.
PFijima poznatky o nedostatcich od hlidek z terénu a zajistuje dalsi postup reseni.

PIni ukoly vyplyvajici z délby prace mezi feditelem a zastupcem feditele na Useku
vyhledavani a vykonu sluzby,

Zodpovida za vedeni kompletni dochazky personalu meéstské policie a za zpracovani
podkladd pro oddéleni personalnich véci a vzdélavani Méstského uradu Znojmo.
Vykonava funkci zbrojire.

PIni dalSi ukoly, které vyplynou z nafizeni jeho nadfizenych.

4.3. Zastupce feditele pini tyto ukoly:

1.

Komplexni zajistovani mistnich zalezitosti vefejného poradku se sloZitou organizacéni
strukturou v rdmci obce.

Provadéni kontroly a posuzovani vykonu sluzby zaméstnanci méstské policie
a navrhovani opatieni ke zlepSeni ¢innosti obecni policie.

Ridi chod méstské policie a odpovidd za ¢innost méstské policie v dobé, kdy neni
pritomen feditel a ani statutarni zastupce reditele.

O plnéni vSech ukolll informuje reditele, statutarniho zastupce a navrhuje dalsi
postup k reseni.


https://www.znojmocity.cz/oddeleni-personalnich-veci-a-vzdelavani/os-4886/p1=95886

Je opravnén fidit a planovat sluzebni stielby a v ptipadé hlavniho zbrojife méstské
policie zodpovidd za uloZeni zbrani a stfeliva u méstské policie podle aktualné
ucinnych pravnich predpisli zejména dle zakona ¢. 90/2024 Sb., o zbranich a strelivu,
ve znéni pozdéjsich predpisa.

Organizuje pouceni straznikl o uUkolech smény, jejich rozdéleni a pfti viceclennych
hlidkach urcuje velitele hlidky.

Zabezpecuje prenos informaci z porad a zavéry porad svym podfizenym.

Vede vSechny potifebné zdznamy o vykonu sluzby méstské policie.

PFijima stiznosti, ndvrhy a pfipominky od verejnosti. Provadi opatfeni k jejich reseni.

. Prijima poznatky o nedostatcich od hlidek z terénu a zajistuje dalsi postup feseni.
. Zpracovava podklady pro hodnoceni svych podfizenych.

. Provadi kontrolu ptikazovych blok( vydanych straznik{m.

. Pfipravuje personadlni podklady pro starostu mésta.

. Koordinuje ¢innost pfestupkového oddéleni.

. Kontroluje, vyhodnocuje a komplexné zpracovava a vede agendu prestupkd.

. Zpracovava statistiky a vykazy o pfestupcich.

. Zpracovava podklady pro pfezkumné fizeni uloZzenych pokut pfikazem na misté.

. PIni dalsi ukoly, které vyplynou z nafizeni jeho nadtizenych.

4.4. Vedouci straznik zpracovavajici agendu prestupkd plni tyto ukoly:

N

10.

11

Komplexné zajistuje mistni zaleZitosti verejného poradku v ramci obce.

Zpracovava zavazné metodické pokyny a smérnice k postuplm obecni policie.

Provadi speciadlni dkoly pri zajistovani verejného poradku v obci v souvislosti

s vykonem poradkové sluzby, fizeni zasahU, pouZivani specidlni techniky a zafizeni

a reSeni komplikovanych postupd.

Ridi a odpovida za ¢innost prestupkového oddélent.

Pfiprava komplexniho teSeni prestupkli (véetné fotodokumentace, audio

a videozdznamu).

Kontroluje, vyhodnocuje a komplexné zpracovava a vede agendu prestupku:

- zpracovava a zajistuje podklady pro projednani pfestupku prislusnym spravnim
organem

- zajistuje zapsani prestupk( do evidence prestupkdl MP Manager

- zabezpecuje potiebné doklady a tiskopisy pro projednani prestupkl prislusnymi
spravnimi organy

- kompletuje a zaklada spisovy material tykajici se prestupka

- zpracovava podklady pro pfezkumné fizeni uloZzenych pokut pfikazem na misté

- zpracovava vykazy o prestupcich.

- zjistuje provozovatele motorovych vozidel, s nimiz byly prestupky v katastralnim
Uzemi mésta Znojma spachany.

- vede, zpracovava a odesila zdvady zjisténé jednotlivymi strazniky v terénu.

Vede, kontroluje a zpracovava veskerou evidenci dopravnich prestupk( a zajistuje

jejich predavani prislusnym organtm.

Vede, kontroluje a zpracovava veskerou evidenci tzv. ostatnich prestupkd a

zajistuje jejich predavani prislusnym organtm.

Zastupuje na stanovisti velitele smény v dobé jeho docasné nepfitomnosti.

Kompletné zpracovava podklady k prestupkim zjisténych pfi méreni rychlosti vozidel.

. Zodpovida za vedeni kompletni dochazky personalu méstské policie a za zpracovani

podkladl pro Oddéleni personalnich véci a vzdélavani Méstského Ufadu Znojmo.


https://www.znojmocity.cz/oddeleni-personalnich-veci-a-vzdelavani/os-4886/p1=95886

12. PIni dalsi ukoly, uloZzené nadfizenymi, nebo vyplyvajici z jeho pracovniho zarazeni.

4.5. Strainik zpracovavajici agendu prestupki plni tyto tkoly:

N

8.
9.

Komplexné zajistuje mistni zaleZitosti verejného poradku v ramci obce.

Zpracovava zavazné metodické pokyny a smérnice k postuplim obecni policie.

Provadi specidlni Ukoly pfi zajistovani verejného poradku v obci v souvislosti

s vykonem poradkové sluzby, fizeni zdsahd, pouzivani specidlni techniky a zafizeni

a reSeni komplikovanych postup(.

Priprava komplexniho tesSeni prestupkd (véetné fotodokumentace, audio

a videozaznamu).

Kontroluje, vyvhodnocuje a komplexné zpracovava a vede agendu prestupka:

- zpracovava a zajistuje podklady pro projednani prestupku pfislusnym spravnim
organem

- zajistuje zapsani prestupk( do evidence prestupkd MP Manager

- zabezpecuje potiebné doklady a tiskopisy pro projednani prestupkd prislusnymi
spravnimi organy

- kompletuje a zaklada spisovy material tykajici se prestupkl

- zpracovava podklady pro pfezkumné fizeni uloZzenych pokut pfikazem na misté

- zpracovava vykazy o prestupcich.

- zjistuje provozovatele motorovych vozidel, s nimiz byly prestupky v katastralnim
Uzemi mésta Znojma spachany.

- jedna s prestupci, ktefi se dostavili na dofeSeni protipravniho jedndni napft.
upozornéni za Spatné parkovani.

- vede, zpracovava a odesild zavady zjisténé jednotlivymi strazniky v terénu.

Vede, kontroluje a zpracovava veskerou evidenci dopravnich prestupkl a zajistuje

jejich predavani prisluSnym organiim.

Vede, kontroluje a zpracovavd vesSkerou evidenci tzv. ostatnich prestupkd a

zajistuje jejich predavani prislusnym organtm.

Zastupuje na stanovisti velitele smény v dobé jeho doc¢asné nepfitomnosti.

Kompletné zpracovava podklady k prestupklim zjisSténych pti méreni rychlosti vozidel.

v v/

10. Méti rychlosti vozidel v terénu s pristrojem TruCAM.
11. PIni dalsi ukoly ulozené nadfizenymi, nebo vyplyvajici z jeho pracovniho zarazeni.

4.6. Velitel smény — stdla sluzba, plni tyto ukoly:

N

Komplexné zajistuje mistni zaleZitosti verejného poradku v ramci obce.

Je pfimo podftizeny fediteli a jeho zastupcim.

Je nadfizenym strazniklim své smény a ostatnim straznikiim docasné zafazenym na
jeho sméné, véetné straznik( okrskarud, zodpovida za jejich radny vykon sluzby.

V dobé nepfitomnosti feditele, zastupct reditele a vedouciho prestupkl v nezbytném
rozsahu odpovida za ¢innost ostatnich zaméstnanc méstské policie.

Je povinen sluzbu Ffadné prevzit a predat a provést zapis v informacnim systému MP
Manager — hlaseni smén s vyznaéenim velitele hlidky u dvou a viceéetnych hlidek.

Po prevzeti sluzby se bezodkladné sezndmi s Ukoly stanovené v informacénim systému
MP Manager a zaznamenava zde vSechny udalosti v prlibéhu sluzby.

Zodpovida za material, vybaveni operacni sluzby a vybaveni operacni mistnosti.

Je zbrojitem dle udélené zbrojni licence.



9.

10.

11.

12

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31

32.
33.
34.

Je seznamen s vysledky kontroly zapUjceného materidlu a vozidel, kterou pfi prebirani
smén plni zastupce velitele smény nebo povéreny straznik.

PFi prfedani a prevzeti sluzby si fyzicky prebird zbrané a strelivo, Udaje vyplnuje do
evidence zbrani, klice od zbrojniho skladu ma neustdle u sebe tak, aby zamezil jejich
zneutziti Ci ztraté.

Je odpovédny za vedeni evidence tykajici se sluzebnich vozidel a je seznamen s jejich
stavem.

.Seznamuje se s Cinnosti predchdazejicich smén.
13.

Denné provadi na zacatku sluzby instruktadz straznikd o ukolech a zplsobu vykonu
sluzby, jejich rozdéleni do hlidek a pfi vice€lennych hlidkdch urcéuje velitele hlidky
a ridice.

Kontroluje splnéni ukol(, které vydal svym podfizenym a provadi namatkové kontroly
vykonu sluzby a shromazduje vysledky z provedenych kontrol.

Dba na ustrojovou kazen straznikl (upravenost, Cistota, jednotnd Ustroj ve hlidce)
a dodrZovani vnitfnich smérnic.

UdrzZuje spojeni s hlidkami ve vykonu sluzby a je obezndmen s jejich pohybem.
Koordinuje a fidi ¢innost vSech straznikd v pfimém vykonu sluzby, v pfipadé potreby
i asistenty prevence kriminality.

Zajistuje koordinaci hlidek a urcovani techniky a taktiky pfi zasahu, vcietné
zpracovavani sluzebni dokumentace.

Rozhoduje o poutZiti sluZzebniho vozidla, sluzebniho psa, specidlni techniky méstské
policie a vede o nich zaznamy.

Zodpovida za véasné a spravné zpracovani vSech dokument(i a hlaseni zejména
vypracovani Utednich zaznam( a peclivé ukladani dat do informacnich systému.
Ptijima opatfeni v rozsahu svych pravomoci k zabezpecleni verejného poradku
a bezpecnosti ve mésté a odpovida za jejich plnéni.

Pfijima ozndmeni, stiznosti, navrhy a pfipominky od obcanl a provadi opatieni
k jejich reseni.

Prostfednictvim hlidek a MKDS se neustdle seznamuje s bezpecénostni situaci ve
mésteé a vysila hlidky k provedeni zdkroku nebo ukonu.

Jedna s prestupci, ktefi se dostavili na doreSeni protipravniho jednani napf. vyzva za
Spatné parkovani.

Pravidelné, a to nejméné 1x za mésic, kontroluje stav blokd a penéini hotovost,
u vSech svych podfizenych, coz pisemné zaznamena do informacniho systému MP
Manager.

Denné vede dochazku smény a zpracovava podklady pro dochazkovy systém.

Zvysuje svoji odbornost, prohlubuje jiz ziskané znalosti a dovednosti, osvojuje si nové
metody prace.

Zabezpecuje prenos informaci z porad a zavéry porad svym podfizenym.

Své nadfizené informuje o vSech vyznamnych, nebo duleZitych udalostech z pribéhu
operacni smény, ale i o problémech spojenych s vykonem sluzby a jejich pfipadném
mozném feseni, v pfipadé mimoradnych udalosti tak ¢ini bezodkladné.

Podava nadfizenému podnéty ke zkvalitnéni vykonu sluzby nebo zlepseni pracovnich
podminek.

.Samostatné a iniciativné plni dkoly vyplyvajici ze zdkona o obecni policii a dalsi ukoly

vyplyvajici z jeho pracovniho zarazeni.

Odhaluje prestupky a trestné Ciny.

Pravidelné se zucastruje cviéeni ve strelbé, taktice a télesné pripraveé.

Ridi se véemi smérnicemi, véetné viech opatfeni, upozornéni a nafizeni feditele.



35.
36.

37.

38.
39.

40.
41.

42

43.

Zodpovida za stav vlastnich pokutovych blok( a naslednou financni hotovost.

Své prichody a odchody ze zaméstndni zaznamendvd do elektronického systému
evidence dochazky.

Béhem uzivani sluzebniho vozidla a bezprostfedné po jeho ukonceni dohlizi nad
dodrzovanim Cistoty ve vozidlech, jednotlivé jizdy zapisuje do evidence knihy jizd.

Se svéfenym majetkem naklada Setrné a hospodarné.

O prlibéhu sluzby smény kratce informuje reditele, v jeho neptitomnosti pak jeho
zastupce.

Spolupracuje s PCR.

Vykondva dohled pfi zaskolovani nového straznika.

.0 nedostatcich v technickém vybaveni smény (poskozeni) informuje statutarniho

zastupce reditele nebo pfimo feditele, v jeho nepfitomnosti pak zastupce reditele.
PIni dalsi ukoly ulozené feditelem a zastupci feditele méstské policie.

4.7. Zastupce velitele smény — stald sluzba, plni tyto ukoly — v nepfitomnosti velitele

smény

®

10.

11.

12.

13.

14.

15

16.
17.

18.

Komplexné zajistuje mistni zaleZitosti verejného poradku v ramci obce.

Je pfimo podftizeny fediteli a jeho zastupcim.

Je nadfizenym strazniklim své smény a ostatnim straznikiim docasné zafazenym na
jeho sméné, véetné straznikl okrskarli, zodpovida za jejich radny vykon sluzby.

V dobé nepfitomnosti rfeditele, zastupcu reditele a vedouciho prestupkl v nezbytném
rozsahu odpovida za ¢innost ostatnich zaméstnanc(i méstské policie.

Je povinen sluzbu radné prevzit a predat a provést zapis v informacnim systému MP
Manager — hlaseni smén s vyznacenim velitele hlidky u dvou a vicecetnych hlidek.

Po prevzeti sluzby se bezodkladné sezndmi s Ukoly stanovené v informacnim systému
MP Manager a zaznamenava zde vsechny udalosti v pribéhu sluzby.

Zodpovida za material, vybaveni operacni sluzby a vybaveni operacni mistnosti.

Je zbrojifem dle udélené zbrojni licence.

Je seznamen s vysledky kontroly zapUj¢eného materidlu a vozidel, kterou pfi prebirani
smén plni zastupce velitele smény nebo povéreny straznik.

pfi predani a prevzeti sluzby si fyzicky prebira zbrané a strelivo, Udaje vyplnuje do
evidence zbrani, klice od zbrojniho skladu ma neustale u sebe tak, aby zamezil jejich
zneuziti ¢i ztraté.

Je odpovédny za vedeni evidence tykajici se sluZebnich vozidel a je seznamen s jejich
stavem.

Seznamuje se s ¢innosti pfedchazejicich smén.

Denné provadi na zacatku sluzby instruktdZ strdzniki o uUkolech a zpusobu
vykonu sluzby, jejich rozdéleni do hlidek a pfi vice€lennych hlidkach urcuje velitele
hlidky a fidice.

Kontroluje splnéni ukoll, které vydal svym podfizenym a provadi namatkové kontroly
vykonu sluzby a shromazduje vysledky z provedenych kontrol.

.Dba na ustrojovou kazen strdznikl (upravenost, Cistota, jednotnd ustroj ve hlidce)

a dodrzovani vnitfnich smérnic.

UdrZuje spojeni s hlidkami ve vykonu sluzby a je obeznamen s jejich pohybem.
Koordinuje a fidi ¢innost vSech straznikd v primém vykonu sluzby, v pripadé potreby
i asistenty prevence kriminality.

Zajistuje koordinaci hlidek a urcovani techniky a taktiky pfi zasahu, vietné
zpracovavani sluzebni dokumentace.



19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.
39.

40.
41.
42.

43.

Rozhoduje o pouziti sluzebniho vozidla, sluzebniho psa, specialni techniky méstské
policie a vede o nich zaznamy.

Zodpovida za véasné a spravné zpracovani vsech dokumentld a hlaseni zejména
vypracovani urednich zaznamu a peclivé ukladani dat do informacnich systéma.
Pfijima opatfeni v rozsahu svych pravomoci k zabezpecleni verejného poradku
a bezpecnosti ve mésté a odpovida za jejich plnéni.

Pfijima ozndameni, stiznosti, navrhy a pripominky od obcdand a provadi opatieni
k jejich reseni.

Prostfednictvim hlidek a MKDS se neustdle seznamuje s bezpelnostni situaci ve
mésté a vysila hlidky k provedeni zakroku nebo ukonu.

Jedna s prestupci, ktefi se dostavili na doreSeni protipravniho jednani napf. vyzva za
Spatné parkovani.

Pravidelné, a to nejméné 1x za meésic, kontroluje stav blok(i a penéini hotovost,
u vSech svych podfizenych, coz pisemné zaznamena do informacéniho systému MP
Manager.

Denné vede dochdzku smény a zpracovava podklady pro dochdzkovy systém.

Zvysuje svoji odbornost, prohlubuje jiz ziskané znalosti a dovednosti, osvojuje si nové
metody prace.

Zabezpecuje prenos informaci z porad a zavéry porad svym podfizenym.

Své nadfizené informuje o vSech vyznamnych, nebo duleZitych udalostech z pribéhu
operacni smény, ale i o problémech spojenych s vykonem sluzby a jejich pfipadném
mozném fesSeni, v pfipadé mimoradnych udalosti tak ¢ini bezodkladné.

Podava nadfizenému podnéty ke zkvalitnéni vykonu sluzby nebo zlepSeni pracovnich
podminek.

Samostatné a iniciativné plni ukoly vyplyvajici ze zakona o obecni policii a dalsi ukoly
vyplyvajici z jeho pracovniho zarazeni.

Odhaluje prestupky a trestné Ciny.

Pravidelné se zucastruje cvi€eni ve stfelbé, taktice a télesné pripraveé.

Ridi se véemi smérnicemi, véetné viech opatfeni, upozornéni a nafizeni feditele.
Zodpovida za stav vlastnich pokutovych blok( a naslednou finan¢ni hotovost.

Své pfichody a odchody ze zaméstnani zaznamenava do elektronického systému
evidence dochdzky.

Béhem uzivani sluzebniho vozidla a bezprostfedné po jeho ukonceni dohlizi nad
dodrZovanim Cistoty ve vozidlech, jednotlivé jizdy zapisuje do evidence knihy jizd.

Se svéfenym majetkem naklada Setrné a hospodarné.

O prabéhu sluzby smény kratce informuje reditele, v jeho nepfitomnosti pak jeho
zastupce.

Spolupracuje s PCR.

Vykonava dohled pti zaskolovani nového straznika.

O nedostatcich v technického vybaveni smény (poskozeni) informuje Statutarniho
zastupce reditele nebo pfimo reditele, v jeho nepfitomnosti pak zastupce reditele.
PIni dalsi Ukoly ulozené feditelem a zastupci feditele méstské policie.

sV 7

4.8. Straznik plni tyto ukoly:

Komplexné plni tkoly pfi zajiStovani mistnich zalezitosti verejného poradku v obci.
Provadi speciadlni Gkoly pti zajistovani verejného poradku v obci v souvislosti
s vykonem poradkové sluzby, fizeni zasah(, pouzivani specialni techniky a zafizeni
a reSeni komplikovanych postupd.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Straznik vykonavajici hlidkovou ¢innost ve sluzebnim vozidle nebo pésky zajistuje
dohled nad vefejnym poradkem, bezpecnosti osob a majetku, kontroluje dodrzovani
zakonl, vyhlasek a nafizeni mésta. Reaguje na aktudlni ozndmeni od obcanu
a spolupracuje s dalSimi slozkami integrovaného zachranného systému (12S).

Dale ma na starosti monitoring vefejnych prostranstvi, dopravnich uzld, sidlist, parkd,
Skol, kulturnich a sportovnich zafizeni a okamzity zdsah pfi naruSeni verejného
poradku nebo podezieni na protipravni jednani.

Strdznik mda na starosti operativni vyjezd k udalostem ozndmenym na sluzebnu
méstské policie nebo pres tisfiové linky. Provéreni oznameni, zajisténi potfebnych
ukon( na misté, zajisténi svédku, pachatell nebo dlkaznich prostfedkl a spolupraci s
Policii CR pfi Fedeni trestnych &inl nebo pfi pfedani véci do jeji plisobnosti.

Straznik by mél mit schopnost samostatného, rozhodného a zakonného jednani,
dobrou fyzickou kondici a psychickou odolnost, komunikaéni dovednosti
a profesionalni vystupovani pfi jednani s vefejnosti.

Dohlizi na dodrzovani pravidel ob¢anského souziti.

Odhaluje prestupky a vrozsahu stanoveném zdkonem o obecni policii, téZz uklada
a vybird v ptikaznim fizeni pokuty za prestupky.

V souladu se zakonem o obecni policii provadi zakroky, ukony, i jind opatteni v ramci
stanovenych opravnéni.

Upozorfiuje fyzické a pravnické osoby na zjiSténé nedostatky a podle konkrétni
situace Cini opatreni k jejich odstranéni.

O prlbéhu celé sluzby, smény vidy a véas informuje velitele — stalé sluzby, v pfipadé
zavaznéjsich véci pak vedeni méstské policie.

Z povéreni reditele, zastupcu feditele a velitele — stalé sluzby, jako povéreny velitel
hlidky organizuje a Fidi ¢innost ve spolecné hlidce, zaroven zodpovida za spinéni
pridélenych ukoll ve spolecné hlidce. V pfipadé, pokud bude pfi zakroku na misté
jakykoliv jeho vyssi nadfizeny, jako napf. vedeni méstské policie, velitel smény,
popfipadé zastupce velitele smény zodpovida za cely pribéh zdkroku, jeho vyse
uvedeny nadfizeny po preddani vSech dulezitych informaci o zakroku.

Je povinen pfi provadéni dkoll a pfi zajistovani verejného poradku v obci v souvislosti
s vykonem poradkové sluzby, fizeni zasah(, pouZivani specidlni techniky, zafizeni
a feSeni komplikovanych postupd, je-li to potfebné pro plnéni Ukoll podle zdkona
o obecni policii nebo jiného zdkona, pofizovat zvukové, obrazové nebo jiné zaznamy
z mist verejné pfristupnych, popripadé téz zvukové, obrazové nebo jiné zaznamy
o pribéhu zakroku nebo Ukonu, na zaznamové zafizeni, jako napfriklad fotoaparat,
mobilni telefon, osobni kameru a zafizeni tomu podobné, pro tadné
zadokumentovani celé udalosti a feSeni.

O nedostatcich v technického vybaveni (poskozeni) vSech svérenych véci straznik
informuje velitele smény nebo pfimo reditele, v jeho nepfitomnosti pak zastupce
feditele.

Pfi prevzeti sluzebniho vozidla na zacatku smény je straznik povinen provést jeho
dikladnou kontrolu. V pripadé zjisténi zavady, poskozeni nebo znecisténi vozidla
neprodlené informuje velitele smény, zaeviduje udalost v MP-manageru a zpracuje
podrobny zapis vcetné kompletni fotodokumentace. Velitel smény nasledné
informuje vedeni méstské policie.

Straznik by se nemél po prevzeti vesSkerého sluzebniho vybaveni a provedeném
rozdéleni bezdlivodné zdrZovat na sluzebné méstské policie a mél by bezodkladné
nastoupit do vykonu sluzby.

vrs s

PIni dalsi ukoly, které vyplynou z nafizeni jeho nadfizenych.
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4.9. Straznik okrskar plni tyto ukoly:

10.

11.

12

Komplexné plni tkoly pfi zajistovani mistnich zaleZitosti verejného poradku v obci.
Komplexné plini Ukoly pfi zajistovani mistnich zaleZitosti vefejného poradku ve svém
svéfeném okrsku, kde se snazi komunikovat s ob¢any a déle zjistovat jejich potreby
a stiznosti napfiklad zavad pro odstranéni a dalSich potifebnych véci pro pomoc
obcanlim ve svéfeném okrsku.

Straznik ve svéreném okrsku vykondva Cinnost predevsim v ramci pridéleného Uzemi
mésta, kde zajistuje verejny poradek, dohlizi na dodriovani obecné zavaznych
vyhlasek a nafizeni obce, provadi preventivni ¢innost a plsobi jako kontaktni osoba
mezi méstskou policii a obyvateli dané lokality.

Provadi speciadlni dkoly pfi zajistovani verejného poradku v obci v souvislosti
s vykonem poradkové sluzby, fizeni zasah(, pouzivani specidlni techniky a zafizeni
a feseni komplikovanych postupd.

Dohlizi na dodrzovani pravidel ob¢anského souziti.

Odhaluje prestupky a vrozsahu stanoveném zakonem o obecni polici, téZ uklada
a vybird v ptikaznim fizeni pokuty za pfestupky.

V souladu se zakonem o obecni policii, provadi zdkroky, ukony, ¢i jind opatfeni
v ramci stanovenych opravnéni.

Upozorfiuje fyzické a pravnické osoby na zjiSténé nedostatky a podle konkrétni
situace Cini opatreni k jejich odstranéni.

O prubéhu celé sluzby, smény vidy a v¢as informuje velitele — stalou sluzbu, v pfipadé
zavaznéjsich véci pak vedeni méstské policie.

Z povéreni reditele, zastupcu feditele a velitele — stalé sluzby, jako povéreny velitel
hlidky organizuje a Ffidi ¢innost ve spole¢né hlidce, zaroven zodpovida za splnéni
pridélenych ukoll ve spolecné hlidce. V pfipadé, pokud bude pfi zakroku na misté
jakykoliv jeho vyssi nadfizeny, jako napf. vedeni méstské policie, velitel smény,
popripadé zastupce velitele smény zodpovida za cely pribéh zakroku, jeho vyse
uvedeny nadfizeny po predani viech dullezitych informaci o zakroku.

Je povinen pfi provadéni ukoll a pfi zajistovani verejného pofadku v obci v souvislosti
s vykonem poradkové sluzby, fizeni zdsahl, pouzivani specidlni techniky, zafizeni
a feSeni komplikovanych postupt, je-li to potfebné pro plnéni ukoll podle zdkona o
obecni policii nebo jiného zakona, pofizovat zvukové, obrazové nebo jiné zdznamy z
mist verejné pfistupnych, popfipadé téz zvukové, obrazové nebo jiné zaznamy o
prabéhu zakroku nebo ukonu, na zdznamové zafizeni, jako napfiklad fotoaparat,
mobilni telefon, osobni kameru a zafizeni tomu podobné, pro tadné
zadokumentovani celé uddlosti a Feseni.

. O nedostatcich technického vybaveni (poskozeni) vSech svérenych véci strazinik

informuje velitele smény nebo pfimo reditele, v jeho nepfitomnosti pak zastupce
feditele.

13. Pri prevzeti sluzebniho vozidla na zac¢atku smény je straznik povinen provést jeho

dikladnou kontrolu. V pripadé zjisténi zavady, poskozeni nebo znedisténi vozidla
neprodlené informuje velitele smény, zaeviduje udalost v MP-manageru a zpracuje
podrobny zapis vcetné kompletni fotodokumentace. Velitel smény nasledné
informuje vedeni méstské policie.

12



14.

15.

Straznik by se nemél po prevzeti veskerého sluzebniho vybaveni a provedeném
rozdéleni bezdlvodné zdrZovat na sluzebné méstské policie a mél by bezodkladné
nastoupit do vykonu sluzby.

PIni dalsi ukoly, které vyplynou z nafizeni jeho nadfizenych.

4.10. Bezpecnostni referent (manaZer prevence kriminality) mésta pini tyto ukoly:

10.

11.

12

14.

15.

16.

17.

Stanovuje a komplexné zajistuje opatfeni pro pfipad mimoradnych udalosti
a krizovych situaci.

Zpracovava projektovou dokumentaci kakcim porfadanych méstem Znojmem
a méstskou policii.

Zpracovava zadosti o dotace a zabezpecuje vyuctovani dotaci na projekty z oblasti
bezpecénosti a prevence kriminality.

Podili se na tvorbé a pfipominkovém fizeni metodickych a koncepcénich materiali na
urovni pracovni skupiny MPK Jihomoravského kraje.

Podili se na Skoleni pracovnikd napfi¢ odbory méstského ufadu Znojmo z oblasti
bezpecnosti, ochrany mékkych cil( a prevence kriminality.

Spolupracuje s bezpecnostnimi slozkami stdtu v oblasti ochrany mékkych cill
a prevence kriminality na mistni Urovni.

Implementuje bezpecnostni standardy organizatora pro poradatele sportovnich,
kulturnich a spolecenskych akci na Uzemi mésta Znojma.

V oblasti bezpecnosti a ochrany mékkych cil( spolupracuje se Znojemskou Besedou
a dalSimi organizacemi, které zabezpecuji akce pro mésto Znojmo.

Analyzuje bezpecnostni hrozby a rizika spojené s realizaci spolecenskych aktivit Uzemi
mésta Znojma.

Podili se na tvorbé zadani vybérového fizeni na bezpecnostni sluzbu zajistujici
spolecenské aktivity mésta Znojma.

Vypracovava a prubézné aktualizuje bezpecnostni dokumentaci a evakuacni plany dle
metodiky Ministerstva vnitra CR a Centra proti terorismu a hybridnim hrozbam.

. Zodpovida za rozmisténi imobilizacnich bariér Pitagone v ramci aktivit mésta Znojma.
13.

Podili se na proskoleni poradatelskych tymG spolecenskych akci na uzemi mésta
Znojma v oblasti BOZP (se zamérenim na OMC) a PO.

Koordinuje spolupraci predmétnych aktérd prevence kriminality v ramci komise pro
prevenci kriminality a pracovni skupiny pro oblast prevence kriminality mésta
Znojma.

Zpracovavd navrh plant prevence kriminality mésta Znojma na aktualni rok
a strategie prevence kriminality mésta Znojma na vymezené obdobi.

Podava zadosti o dotace v rdmci vyzev jednotlivych dotacnich titul(i; pridélené dotace
efektivné a hospodarné vyuziva a v souladu s platnou legislativou vede potifebnou
dokumentaci.

PIni dalsi ukoly, které vyplynou z nafizeni nadfizenych.

7V s

4.11. Straznik prevence zarazeny u preventivni skupiny plni tyto ukoly:

Komplexné plni Ukoly pfi zajistovani mistnich zaleZitosti verejného poradku v obci.

Straznik zafazeny na oddéleni prevence kriminality se systematicky zaméfuje na
pfedchdzeni protipravnimu jednani, zejména u ohrozenych skupin obyvatel (déti,
seniofi, osoby bez pristfeSi apod.). Organizuje a realizuje preventivni aktivity,
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vzdélavaci programy, komunitni projekty a spolupracuje s dalSimi institucemi
v oblasti prevence.

3. Provadi specidlni Ukoly pfi zajistovani vefejného poradku v obci v souvislosti
s vykonem poradkové sluzby, fizeni zdsah(, pouzivani specidlni techniky a zafizeni
a reSeni komplikovanych postup(.

4. Dohlizi na dodrzovani pravidel ob¢anského souZiti.

5. Odhaluje prestupky a v rozsahu stanoveném zakonem o obecni policii, téZ uklada
a vybird v pfikaznim fizeni pokuty za prestupky.

6. V souladu se zakonem o obecni policii provadi zakroky, ukony, ¢i jina opatfeni v ramci
stanovenych oprdvnéni.

7. Upozoriuje fyzické a pravnické osoby na zjiSténé nedostatky a podle konkrétni
situace Cini opatreni k jejich odstranéni.

8. Vramci programu Prevence kriminality vytvafeni a realizace volnocdasovych
a vzdélavacich program( nejriiznéjsich typl pro déti, mladez nebo dospélé zajemce,
véetné zajistovani projektl, prezentaci a besed s cilovymi segmenty obyvatelstva
v ramci programu Prevence kriminality.

9. Zajistovani prevence kriminality vramci daného uUzemniho celku, provadéni
specializovanych odbornych cinnosti souvisejicich s prevenci kriminality, organizace
a koordinace akci prevence kriminality v rdmci daného uzemniho celku.

10. Zajistuje preventivni ¢innost na zakladnich a stfednich skolach (napf. témata Sikana,
zavislosti, bezpecné chovani na internetu, pravni odpovédnost). Vcasna identifikace
problémového chovani a spoluprace na jeho feseni. Podpora zdravého Zivotniho stylu
a pozitivnich vzorcl chovani.

11. Zajistuje tvorbu informacnich materiald (letdky, prezentace, videa, clanky). Zajisténi
komunikace s verejnosti formou socidlnich siti, webu méstské policie, Ucast na
komunitnich setkdnich. Monitoring problémovych lokalit a zpracovani ndvrh(
opatreni k posileni bezpecnosti.

12. Spolupracuje s médii, zajistuje osvétu prevence kriminality.

13. Garance podminek pro profesiondlni vykon sluzby a soudinnost pfi napliovani
dennich, tydennich a mési¢nich cilG a z nich vyplyvajicich ukold.

14. PIni dalsi ukoly, ulozené nadfizenymi, nebo vyplivajici z jeho pracovniho zarazeni.

4.12. Straznik — psovod pini tyto ukoly:

1. Komplexné plni ikoly pfi zajistovani mistnich zéleZitosti vefejného poradku v obci.

2. Provadi speciadlni Ukoly pfi zajistovani vefejného poradku v obci v souvislosti
s vykonem poradkové sluzby, fizeni zasah(, pouzivani speciadlni techniky a zafizeni
a reSeni komplikovanych postupd.

3. Strainik psovod provadi pési hlidkovou cinnost se sluzebnim psem ve verejném
prostoru. Asistuje pti zadkrocich proti agresivhim nebo nebezpeénym osobam.
Nasazuje psa pfi patrani po osobach, predmétech nebo pachatelich. Spolupracuje
s ostatnimi hlidkami méstské policie i slozkami 1ZS. Uastni se pfi bezpeénostnich
a preventivnich akcich (napf. sportovni, kulturni, rizikové lokality).

4. Provadi kaidodenni péci o sluzebniho psa jako je krmeni, hygiena, venceni a
zdravotni dohled. Pravidelny vycvik psa — poslu$nost, obrana, pachové prace. Udrzba
kotce, vybéhu a vystroje psa (voditko, ndhubek, postroj apod.). ZajiSténi veterinarni
péce a ockovani psa.

5. Jako psovod provadi kontrolni ¢innost nejen v centru mésta, ale i v zahradkarskych
lokalitach.
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6. Straznik vykonavajici hlidkovou ¢innost ve sluzebnim vozidle nebo pésky zajistuje
dohled nad vefejnym poradkem, bezpecénosti osob a majetku, kontroluje dodrzovani
zakonl, vyhlasek a nafizeni mésta. Reaguje na aktudlni ozndmeni od obcanu
a spolupracuje s dalSimi slozkami integrovaného zachranného systému (12S).

7. Ddéle ma na starosti monitoring verejnych prostranstvi, dopravnich uzl(, sidlist, park,
Skol, kulturnich a sportovnich zafizeni a okamzity zdsah pfi naruSeni verejného
poradku nebo podezieni na protipravni jednani.

8. Strdinik mda na starosti operativni vyjezd k udalostem ozndmenym na sluzebnu
méstské policie nebo pres tisfiové linky. Provéreni oznameni, zajisténi potfebnych
ukonl na misté, zajisténi svédku, pachatelll nebo dlikaznich prostfedkl a spolupraci
s Policii CR pfi Fedeni trestnych &ind nebo pFi predani véci do jeji plisobnosti.

9. Strainik by mél mit schopnost samostatného, rozhodného a zakonného jednani,
dobrou fyzickou kondici a psychickou odolnost, komunikaéni dovednosti
a profesionalni vystupovani pfi jednani s vefejnosti.

10. Dohlizi na dodrzovani pravidel ob¢anského souziti.

11. Odhaluje prestupky a vrozsahu stanoveném zakonem o obecni policii, téz uklada
a vybird v ptikaznim fizeni pokuty za prestupky.

12.V souladu se zakonem o obecni policii provadi zakroky, ukony, ¢i jina opatfeni v rdmci
stanovenych opravnéni.

13. Upozornuje fyzické a pravnické osoby na zjiSténé nedostatky a podle konkrétni
situace Cini opatreni k jejich odstranéni.

14. O prGbéhu celé sluzby, smény vZidy a vcas informuje velitele — stalou sluzbu, v pfipadé
zavaznéjsich véci pak vedeni méstské policie.

15. Z povéreni reditele, zastupcl feditele a velitele — stalé sluzby, jako povéreny velitel
hlidky organizuje a Fidi Cinnost ve spolecné hlidce, zaroven zodpovidd za splnéni
pridélenych ukoll ve spolecné hlidce. V pfipadé, pokud bude pfi zakroku na misté
jakykoliv jeho vyssi nadfizeny, jako napf. vedeni méstské policie, velitel smény,
popfipadé zastupce velitele smény zodpovida za cely pribéh zakroku, jeho vyse
uvedeny nadfizeny po preddani vSech dulezitych informaci o zakroku.

16. Je povinen pfi provadéni ukol( a pri zajistovani vefejného poradku v obci v souvislosti
s vykonem poradkové sluzby, fizeni zdsahl, pouZivani specidlni techniky, zafizeni
a feSeni komplikovanych postupt, je-li to potfebné pro plnéni ukoll podle zdkona o
obecni policii nebo jiného zakona, pofizovat zvukové, obrazové nebo jiné zdznamy z
mist verejné pfistupnych, popfipadé téz zvukové, obrazové nebo jiné zaznamy o
prabéhu zakroku nebo ukonu, na zdznamové zafizeni, jako napfiklad fotoaparat,
mobilni telefon, osobni kameru a zafizeni tomu podobné, pro Fadné
zadokumentovani celé uddlosti a Feseni.

17. 0 nedostatcich v technického vybaveni (poskozeni) vSech svérenych véci straznik
informuje velitele smény nebo pfimo reditele, v jeho nepfitomnosti pak zastupce
feditele.

18. Pri prevzeti sluzebniho vozidla na zac¢atku smény je straznik povinen provést jeho
dikladnou kontrolu. V pripadé zjisténi zavady, poskozeni nebo znedisténi vozidla
neprodlené informuje velitele smény, zaeviduje udalost v MP-manageru a zpracuje
podrobny zapis vcetné kompletni fotodokumentace. Velitel smény nasledné
informuje vedeni méstské policie.

19. Strdznik by se nemél po prevzeti veskerého sluiebniho vybaveni a provedeném
rozdéleni bezdlivodné zdrZovat na sluzebné méstské policie a mél by bezodkladné
nastoupit do vykonu sluzby.

20. PIni dalsi ukoly, které vyplynou z natizeni jeho nadfizenych.
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4.13. Straznik specialista na vycvik plni tyto ukoly:

1. Jeho pracovni napln je stejnd jako u straznika uvedené v hlavé I. bodu 4.8.

2. Dale provadi specidlni Ukoly pfi zajistovani verejného poradku v obci v souvislosti
s vykonem poradkové sluzby, fizeni zdsahu, pouZivani specialni techniky a zafizeni
a reSeni komplikovanych postup(.

3. PIni dkoly spojené s organizovanim, planovanim a provadénim vycviku straznikd
z télesné kondicni pripravy, prvk(l sebeobrany a taktiky zakrokl, vcéetné vyuky
modelovych situaci.

4. Provadi planovani, organizace a vedeni pravidelného télovychovného, taktického
a pravniho vycviku.

5. Provadi nacvik postupl pfi zakrocich — donucovaci prostfedky, poutani, sebeobrana,
manipulace se zbrani.

6. Provadi vycvik v pouziti specidlnich pomucek (napt. teleskopicky obusek, tonfa,
pouta, slzotvorné prostredky).

7. Provadi zajisténi a vedeni stfelecké pripravy a zkousek odborné zpusobilosti k nosSeni
zbrané.

8. Spolupracuje s externimi $koliteli, lektory nebo odborniky (napf. Policii CR, stielnice,
kynologické kluby). Provadi metodickou pomoc ostatnim nadfizenym a vedoucim
hlidek pfi zavadéni standardnich postupl. Tvofi vnitfnich predpisi a pokyn(
k vycviku.

9. PIni dalsi ukoly, které vyplynou z nafizeni jeho nadfizenych.

4.14. Obsluha Méstského kamerového a dohlizeciho systému (ddale jen MKDS)
pini tyto ukoly:

1. Obsluha MKDS pomoci kamerového systému pribézné monitoruje verejné
prostranstvi ve mésté Znojmé v souladu se smérnici MKDS.

2. V pfipadé zjisténi protipravniho jednani osob, Zivelné nebo jiné zavainé udalosti
vyrozumi bez zbytecného odkladu obsluha MKDS velitele smény vykonavajiciho
stdlou sluzbu a nadale pracuje podle jeho pokynd.

3. Pracovnici obsluhy MKDS jsou povinni o veskeré ¢innosti vést povinné evidence,
pravidelné ¢Cist pfi nastupu a svym podpisem stvrzovat nové instruktaze. Tato
evidence obsahuje:

- technicky stav MKDS a dlleZité vzkazy o provozu pfi prevzeti sluzby
zaznamenanych do knihy zavad,

- evidenci zjisténych udalosti zaevidovanych do knihy udalosti.

- nafizené instruktdze, vzkazy, dilezité informace a povinnosti ulozené
nadfizenymi osobami zapsané do knihy instruktazi.

4. Obsluha MKDS je povinna soustavné sledovat — verejna prostranstvi, kterd jsou v
rozsahu pUsobnosti kamer. V pfipadé zjisténi poznatku, o kterém se lze domnivat,
Ze je v rozporu s nékterou prdavni normou, vyrozumi bez zbyteéného odkladu
obsluha MKDS velitele smény vykonavajiciho stdlou sluzbu, ktery postupuje déle v
souladu s prislusnymi pravnimi predpisy.

5. Pracovnik obsluhujici MKDS je povinen zachovavat mléenlivost o skute€nostech, se
kterymi se v prlibéhu pracovni doby seznamil.

6. Tato povinnost trva i po skonéeni pracovniho poméru.

7. PIni dalsi ukoly, které vyplynou z nafizeni nadrizenych.
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Pti sledovani verejnych prostranstvi, které jsou v rozsahu plsobnosti kamer, plati
vyslovny zdkaz narusovani osobni svobody a soukromi obcan( ve smyslu zavazné
nafizeni EU 2016/679 (GDPR) a zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich
Udajua, ve znéni pozdéjsich predpist.

4. 15. Ekonom (ucetni, rozpoctar) tyto ukoly:

10.

11.

12.

Pfipravuje, zadava a kontroluje verejné zakazky malého rozsahu. V souladu se

smérnici mésta zpracovava podklady pro zadavani vefejnych zakdzek a ve spolupraci

s vedoucim technikem MKDS zpracovava podklady pro e-aukce.

Samostatné vede Ucetnictvi Ucetni jednotky vietné feSeni pripadld poruseni

povinnosti podle zakona o Ucetnictvi s pfislusSnymi organy.

Sestavuje ucetni zavérky ucetni jednotky (vyuctovani ptikaznich blokd + nakladd

TPZOV) a jeji zverejhiovani.

Vede ucetni knihy (denik, hlavni knihy—zasobniku pokutovych blok, evidencnich listQ

pfikaznich blok(, knihy analytické evidence nakladG TPZOV), jejich otevirani a

uzavirani.

Samostatné uctuje na uceleném Useku Ucetnictvi, napf. majetku, pohleddvek a

zavazkl, na useku zuctovacich vztahll (k odbératelim, dodavatelim a

zaméstnanclim) a zucétovani dani a dotaci, na uUseku financnich prostfedkd a zdroja,

pohleddvek a zdvazkd.

Ptipravuje ucelené casti rozpoctu. Sleduje pfijmy a vydaje véetné navrhovani opatieni

pfi jejich neplnéni.

Komplexné zajistuje prijem a vydej pfikaznich blokd a prijmovych pokladnich doklad

a odvod hotovosti do banky. Vede evidenci pfikaznich blokd a pfijmovych pokladnich

doklad® a provadi jejich ro¢ni zic¢tovani.

Komplexné zajistuje hospodareni s finan¢nimi prostredky v kapitole 19 § 5311:

rozpoctuje finanéni vydaje a pfijmy a pribézné sleduje jejich pInéni

- jednou ctvrtletné predklada prehled finanéniho hospodareni vedeni méstské
policie

- vypisuje objednavky oprav, sluzeb, ndkup( apod.

- zabezpecuje nakup zafizeni, kancelafskych potreb, materidlu a sluzeb

- kontroluje doslé faktury a zabezpecuje jejich proplaceni

- zabezpecuje vydaje spojené s provozem sluzebnich vozidel

- likviduje provozni vydaje elektrické energie a vody

- vyhotovuje vydajové doklady za nakup za hotové

- vydava kancelarské potreby straznikim a ostatnim zaméstnanctim méstské
policie

Vyhotovuje vyrazovaci a likvida¢ni protokoly majetku. Predklada podklady financni

uctarné s vyznacenim pofrizeného majetku. Provadi inventarizaci majetku ve spravé

méstské policie dle jednotlivych mistnosti v budové méstské policie.

Zpracovava podklady a vycisluje naklady za odvoz podnapilych osob na Zachytnou

stanici v Brné.

Likviduje cestovni prikazy zaméstnancl méstské policie a predava finan¢ni Gctarné na

proplaceni.

PIni dalsi ukoly vyplyvajici z pracovniho zafazeni uloZzené nadfizenymi.
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4.16. Administrativni pracovnice pini tyto ukoly:

10.

11.

Komplexné vyfizuje spisovou sluzbu tykajici se méstské policie. Vede evidenci spisové
dokumentace a zodpovidd za vyfizeni dokument( a spisd v univerzalnim spisovém
uzlu programu GINIS a v Knize posty.

Vede evidenci prikaznich blok( na pokutu na misté nezaplacenou

Zadava vydané prikazni bloky na pokutu na misté nezaplacenou do DDP a zajistuje
jejich predavani na finanéni odbor MéU Znojmo.

Kompletuje a zaklada spisovy material

Vede evidenci vystrojnich soucastek na osobnich kartach straznika.

Ve spolupraci s ekonomem zajistuje objednavky vystrojnich soucastek a jejich
obménu dle platnych pravidel a zasad noseni stejnokroje a vystrojnich soucastek.

Ma na starosti vybérové fizeni a ukony k nému spojené.

Likviduje cestovni pfikazy zaméstnancl méstské policie a pfedava financni uctarné na
proplaceni.

Zastupuje ekonoma nebo administrativni pracovnici pfestupkového oddéleni méstské
policie pouze v dobé jejich nepfitomnosti.

Komplexné zajistuje prijem a vydej pfikaznich blokd a prijmovych pokladnich doklad
a odvod hotovosti do banky. Vede evidenci pfikaznich blok( a pfijmovych pokladnich
dokladd a provadi jejich ro¢ni zic¢tovani.

PIni dalsi ukoly vyplyvajici z pracovniho zarazeni uloZzené ji nadfizenymi.

4.17. Administrativni pracovnice prestupkového oddéleni plni tyto tkoly:

Komplexné vyfizuje spisovou sluzbu, tykajici se méstské policie. Vede evidenci

spisové dokumentace a zodpovidd za vyfizeni dokumentl a spist v univerzalnim

spisovém uzlu programu GINIS a v Knize posty.

Kompletuje a zaklada spisovy material, pfiprava komplexniho reseni prestupkd.

Komplexné zpracovava a vede agendu prestupku:

- zajistuje zapsani prestupk( do evidence prestupkd MP Manager

- zabezpecuje, kontroluje a zajistuje predani potrebnych podkladi a tiskopist pro
projednani prestupkl u prislusného spravniho organu

- kompletuje a zaklada spisovy material tykajici se prestupkd

- zpracovava podklady pro prezkumné fizeni uloZzenych blokovych pokut

- zpracovava vykazy o prestupcich

- vede, zpracovava a odesild zavady zjiSténé jednotlivymi strazniky v terénu.

Vydava a pripravuje Upozornéni pro nepfitomného fidice

Zastupuje ekonoma nebo administrativni pracovnici méstské policie pouze v dobé

jejich nepfritomnosti.

PIni dalsi ukoly vyplyvajici z pracovniho zarazeni uloZzené ji nadfizenymi.

4.18. Vedouci technicky pracovnik (IT) plni tyto ukoly:

N

Zajistuje chod a spravnou funkci pocitacovych aplikaci a proces( zpracovani dat.
Spravuje databazi ve viceuZzivatelskych pocitacovych systémech.

Planuje sluzby ostatnich pracovnikd obsluhy MKDS a v pfipadé potfeby také zajistuje
samotny vykon sluzby obsluhy (v€etné nocnich, sobot, nedéli a svatku).
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10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.

17.

18.

Provadi servis kamerového systému tzv. velinu v budové méstské policie a také
jednotlivych kamerovych bod(, diagnostiku a odstrafiovani moznych zavad, pfipadné
nakup a vyménu vadnych dili kamerového systému a kamerovych bodl (napf.
vyména vadné kamery, ¢i kabel(l na stfese apod.).

Provadi pravidelnou udrzbu kamerového systému tzv. velinu v budové méstské
policie a také jednotlivych kamerovych bodi, tzn. na zdkladé povétrnostnich
podminek a jiné potfeby vycisténi kamerového bodu od hmyzu, namrazy a dalSich
mechanickych nedistot.

Metodicky vede Skoleni a udrzovani kvalifikace dalSich zaméstnanc(i obsluhy MKDS.
Zalohuje data a pfipadné je archivuje nebo ptipravuje a zabezpecuje zaznamy pro
opravnéné subjekty.

UdrZuje technickou dokumentaci kamerového systému.

Objedndva opravy kamerového systému u schvdlenych dodavatell a komunikuje
S nimi.

Komunikuje s generdlnim dodavatelem datové konektivity.

Koordinuje dodavatele technologie a poskytovatele datové konektivity.

Predklada konkrétni ndvrhy na rozsifeni a modernizaci kamerového systému.

UdrZuje a aktualizuje provozni dokumentaci kamerového systému.

Provadi obchizky a obsluhu bezpecnostniho systému vcéetné kamerového,
vyhodnocovani a sledovani snimani okoli budov, archivace nasnimanych zaznamd.
Pomoci kamerového systému pribézné monitoruje verejné prostranstvi ve mésté
Znojmé v souladu se smérnici MKDS.

V pfipadé zjisténi protipravniho jednani osob, Zivelné nebo jiné zdvainé udalosti
oznamit ihned tuto skutecnost sluzbu konajicimu straznikovi a naddle pracuje podle
jeho pokyna.

M4 povinnost zachovdvat mlcenlivost o skute¢nostech, se kterymi se seznamil pfi
plnéni Ukoll obecni policie nebo v souvislosti s nimi, tato povinnost trva i po skonéeni
pracovniho poméru.

PIni dalsi ukoly, které vyplynou z nafizeni nadfizenych.

4.20. Technicky pracovnik (IT) a operator monitorovaciho centra plni tyto tukoly:

1.

Zajistovani spravy informacnich a komunikacnich systéma, metodické usmérnovani
uzivateld, zajistovani podpory uZivatelim, definovani jejich pozadavkud a problém a
navrhovani jejich feSeni se vSemi Ucastniky spravy systému, napfiklad se spravou
operacnich systém( databazi, sitového prostredi a bezpecnostnich technologii,
pfipadné s dodavateli.

Tvorba plani, norem a postupll zmén provozu a udrzby informacnich a
komunikacnich systému, jejich provozni a bezpecnostni testovani, priprava a
realizace modifikaci a zajistovani jejich integrity a poskytovani podpory uzivateliim.
Definovani jednodussich sitovych vazeb a protokold mezi aplikacemi, jejich
nastavovani a realizace

Zajistuje chod a spravnou funkci pocitacovych aplikaci a proces( zpracovani dat.
Spravuje databazi ve viceuzivatelskych pocitacovych systémech.

Provadi servis kamerového systému, pracovisté MKDS v budové MP a také provadi
obchlizky a obsluhu bezpec¢nostniho systému véetné kamerového systému mimo
budovu MP.

Provadi vyhodnocovani a sledovani snimani okoli budov a archivaci nasnimanych
zaznamU z MKDS.
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8. Pomoci kamerového systému pribézné monitoruje verejné prostranstvi ve mésté
Znojmé v souladu se Smérnici pro provoz méstského kamerového systému MP.

9. V pfipadé zjisténi protipravniho jednani osob, Zivelné, nebo jiné zavainé udalosti ma
povinnost ihned oznamit tuto skutecnost sluzbu konajicimu veliteli smény a naddle
postupovat dle jeho pokynu.

10. Ma povinnost zachovavat mi¢enlivost o skute¢nostech, se kterymi se seznamil pfi
plnéni ukoll v ramci pracovniho poméru u zaméstnavatele. Tato povinnost trva i po
skonceni pracovniho poméru.

11. Provadi metodické vedeni, skoleni a udrzovani kvalifikace dalSich zaméstnanc(
obsluhy MKDS.

12. Objednavani oprav MKDS u schvalenych dodavatelll a komunikace s nimi.

13. Provadi komunikaci s hlavnim dodavatelem konektivity.

14. Predklada konkrétni ndvrhy na rozsifeni a modernizaci MKDS

15. Provadi udrzovani a aktualizace provozni dokumentace MKDS

16. Zajistuje bezpecny a fadny provoz ostatniho technického zafizeni.

17. Je oprdvnén organizovat, fidit a kontrolovat praci zaméstnanc MKDS.

18. Cisténi snimacich zafizeni a drobné mechanické opravy, pravidelna tdriba kamer
(¢isténi optiky, krytl, pfipadné vymény drobnych komponent, drobné opravy
mechanickych ¢asti dle aktudlniho stavu.

19. Zajistovani provoznich a servisnich podminek monitorovaci techniky, udrzba a
kontrola provozuschopnosti videostény a ostatniho vybaveni monitorovaciho centra,
koordinace ¢innosti s externimi dodavateli ve véci montaznich ukont a udrzby
technickych zafizeni.

20. Podpora zajisténi technického stavu kamerovych systému a ucast na pravidelnych
kontrolach funkénosti kamer a dalSich prvk( méstskych kamerovych systém (MKDS,
AMKS).

21. Ucast na funkéni diagnostice a fe$eni zakladnich technickych problém kamerovych
zarizeni.

22. PIni dalsi ukoly, uloZzené nadfizenymi, nebo vyplivajici z jeho pracovniho zarazeni.

4.21. Technicky pracovnik (IT) plni tyto tkoly:

1. Zajistovani provozu, kontroly a monitoringu rozsahly databdzovych systéma.
Zajistovani provozu bezpecénostnich technologii a realizace bezpecnostniho dohledu.
Zajistovani sprdavy, funkénosti a bezpecnosti lokalniho sitového prostiedi,
monitorovani a diagnostika siti, definovani a pridélovani adres uZivatelim a
propojovani dalsi sité.

2. Tvorba planl, norem a postupl zmén provozu a udrzby informacnich
komunikacnich systému, jejich provozni a bezpecnostni testovani, ptiprava
realizace modifikaci a zajisStovani jejich integrity a poskytovani podpory uzivatelim.

3. Zajistuje chod a spravnou funkci pocitacovych aplikaci a proces( zpracovani dat.

Spravuje databazi ve viceuZzivatelskych pocitacovych systémech.

5. Provadi servis kamerového systému, pracovisté méstského kamerového dohlizeciho
systému (dale jen,,MKDS"’) v budové Méstské policie Znojmo (déale jen,,MP"’) a také
provadi obchlzky a obsluhu bezpecénostniho systému vcéetné kamerového systému
mimo budovu MP.

6. Provadi vyhodnocovani a sledovani snimani okoli budov a archivaci nasnimanych
zaznamU z MKDS.

b
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10.
11.

12.
13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

Pomoci kamerového systému pribéziné monitoruje verejné prostranstvi ve mésté
Znojmé v souladu se Smérnici pro provoz méstského kamerového systému MP.

V pripadé zjisténi protipravniho jednani osob, Zivelné, nebo jiné zavazné udalosti ma
povinnost ihned ozndmit tuto skuteénost sluzbu konajicimu veliteli smény a nadale
postupovat dle jeho pokynu.

Ma povinnost zachovdvat mlcenlivost o skutecnostech, se kterymi se seznamil pfi
plnéni ukold v rémci pracovniho poméru u zaméstnavatele.

Podili se na vytvareni a chodu socidlnich siti MP Znojmo a tkolU s tim spojenych.

Ma na starosti zajistovani radného technického stavu vybranych technickych zafizeni,
napriklad bezpecnostni a specidlnich radiokomunikaénich zafizeni a zafizeni
vypocetni techniky.

Zajistuje bezpecny a radny provoz ostatniho technického zatizeni.

Je oprdvnén organizovat, fidit a kontrolovat praci jinych zaméstnancu.

Na zakladé sloZeni zkousky z odborné zpUlsobilosti k vykonu ¢innosti v elektrotechnice
vykonané v souladu se zakonem ¢. 250/2021 Sb., o bezpecnosti prace v souvislosti

s provozem vyhrazenych technickych zafizeni a o zméné souvisejicich zakond,

v platném znéni, nafizeni vlady ¢. 194/2022 Sb., o pozadavcich na odbornou
zpUsobilost v elektrotechnice, v platném znéni, provadi montaze elektrickych zafizeni
a rozvodU podle platnych norem a technickych predpisa.

Zajistuje spravné fungovani elektroinstalaci v budové MP a provadi jejich pravidelnou
kontrolu, véetné elektroinstalace na vsech kamerach MP.

Zajistovani provoznich a servisnich podminek monitorovaci techniky, udrzba a
kontrola provozuschopnosti videostény a ostatniho vybaveni monitorovaciho centra,
koordinace ¢innosti s externimi dodavateli ve véci montaznich ukonU a udrzby
technickych zafizeni.

Podpora zajisténi technického stavu kamerovych systému a ucast na pravidelnych
kontrolach funkénosti kamer a dalSich prvk( méstskych kamerovych systému (MKDS,
AMKS).

Uéast na funkéni diagnostice a Fedeni zakladnich technickych problém( kamerovych
zatizeni.

Objednéavani oprav MKDS u schvalenych dodavatelll a komunikace s nimi.

PIni dalsi ukoly, uloZzené nadfizenymi, nebo vyplivajici z jeho pracovniho zarazeni.

HLAVAII.
Zakladni ukoly

1. Méstska policie pfi zabezpecovani mistnich zalezitosti vefejného poradku a plnéni
dalSich ukoll podle tohoto nebo zvlastniho zakona pini zejména tyto ukoly:

PwwnNE

prispiva k ochrané a bezpecnosti osob a majetku,

dohlizi na dodrzovani pravidel ob¢anského souziti,

dohlizi na dodrzovani obecné zavaznych vyhlasek a nafizeni obce,

podili se v rozsahu stanoveném timto nebo zvlastnim zakonem na dohledu na
bezpeénost a plynulost provozu na pozemnich komunikacich,

podili se na dodrzovani pravnich predpist o ochrané verejného poradku a v rozsahu
svych povinnosti a oprdvnéni stanovenych timto nebo zvlastnim zdkonem cini
opatreni k jeho obnoveni,

podili se na prevenci kriminality v obci,

provadi dohled nad dodrZzovanim Cistoty na verejnych prostranstvich v obci,
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8. odhaluje prestupky jejichZ projednavani je v plisobnosti obce.

2. Ukoly stanovené v hlavé Il. bodu €. 1. plni méstska policie vrozsahu stanoveném
zakonem o obecni policii a vrozsahu zmocnéni dalSimi zakony a zvlastnimi pravnimi
predpisy.

HLAVA lil.
Zabezpeceni ukoll méstské policie

1. Ukoly méstské policie jsou zabezpeéovany:

stdlou sluzbou (velitel smény),
hlidkovou sluzbou,

hlidkovou sluzbou v okrscich
dohledem za vyuZiti MKDS

PwnNeE

1.1. Stala sluzba (velitel smény):

1. Stald sluzba je vykonavana nepretrzité, zajiStuje akceschopnost méstské policie
a navazuje na ¢innost operacnich stiedisek (PCR, IZS, zachranné sluzby, hasi¢i).

2. Kvykonu stdlé sluzby jsou veleni zkuSeni straznici, zejména velitelé smén, jejich
zastupci a straznici zafazeni do oddéleni prestupkd.

3. Stalou sluzbu planuje vedeni méstské policie anebo straznik tomu povéreny vedenim
méstské policie, a to zpravidla v 12hodinovych sménach, podle podminek
a bezpecnostni situace v misté v mésicnim planu sluzeb na mésic predem.

4. V ptipadé potieby, vyZaduje-li to bezpecnostni situace, muize operativni zménu ve
stdlé sluzbé provést vedeni méstské policie, rovnéz tak muize byt stald sluzba
posilovana dalsimi strazniky méstské policie po souhlasu vedeni méstské policie.

5. Stala sluzba je vykondvana zasadné ve stejnokroji.

6. Doba vykonu stdlé sluzby se v plném rozsahu zapocitava do zakladni doby sluzby
v tydnu. Potfebny ¢as na jidlo a oddech realizuje strdznik ve stalé sluzbé na sluzebné
méstské policie, dle vlastniho uvazeni s prihlédnutim k zajisténi akceschopnosti stalé
sluzby, k bezpecnostni situaci, pfipadné podle pokynu feditele (zastupce reditele).

7. V pfipadé, Ze se straznici vyslani na hlidkovou ¢innost neohlasi na sluzebnu v dobé
ukonceni planované hlidkové cinnosti, organizuje stala sluzba opatreni ke zjisténi
dlvodu, v pripadé ztraty spojeni organizuje patrani a vyrozumi reditele (zastupce
reditele).

8. Strainik konajici stalou sluzbu zodpovidad za udrzovani Ccistoty a poradku svého
pracovisteé.

1.2. Hlidkova sluzba:

1. Hlidky jsou zdkladni formou vykonu sluzby straznik(i méstské policie. Jsou vykondvany
v urcenych Usecich nebo na stanovistich, kterymi jsou zejména presné stanovené
Uzemni ¢asti mésta (ulice, namésti, méstska ctvrt apod.) k plnéni kol méstské
policie a v uréenych ¢asech. Jejich slozeni, Ukoly, dobu a misto vykonu sluzby stanovi
na zakladé vyhodnoceni bezpecénostni situace a dalSich pracovnich potreb,
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s pfihlédnutim k poctu straznik( a technickych prostredkt stala sluzba (velitel smény)
méstské policie.

2. Vykon sluzby muze byt provadén pésky, s pouzitim dopravnich prostiedkq,
kombinované, v jednoclennych, viceélennych, pfipadné smisenych hlidkach, pfipadné
s vyuZitim sluzebniho psa. Jednoclenné hlidky se vyuZzivaji zpravidla v dobé denni,
pokud to dovoluje charakter plnéného ukolu, Uroven pfipravenosti straznika a je
zajisténo spolehlivé spojeni se stalou sluzbou méstské policie.

3. Hlidky jsou do vykonu sluzby vysilany stalou sluzbou (velitel smény). Neni-li mozno
hlidku vyslat zplisobem uvedenym v pfedchozi vété, je jeji ukol pisemné stanoven
vhodnym zpUsobem.

4. Pred vyslanim hlidky do vykonu sluzby je provedena instruktaz hlidky, kterd obsahuje
zejména:

- seznameni se situaci v obvodu Gzemni plsobnosti méstské policie,

- urceni velitele hlidky, slozeni hlidky a jeji zakladni ¢innost,

- dobu vykonu sluzby a planovani prestavky na jidlo a oddech,

- obsah a poradi plnéni ukoll, prostory a mista vykonu sluzby a pfipadné kontaktni
body s uvedenim ¢asu, kdy se hlidka na tomto bodu ma nachazet,

- vybaveni hlidky,

- stejnd ustrojenost dle pravidel a zasad noSeni stejnokroje a vystrojnich
soucastek,

- spojeni hlidky,

- soucinnost hlidky s jinymi hlidkami, pfipadné s jinymi spolupracujicimi orgdny.

5. VyZaduje-li to zajem sluzby, mlze byt strdznikovi stanoven nastup nebo ukonceni
vykonu sluzby v misté bydlisté. Vtomto pfipadé je pfi ndastupu sluzby instruktaz
provedena predem, pfipadné velitelem hlidky. Nastup a ukonceni sluzby hldasi hlidka
stanovenym druhem spojeni. Pokud se hlidka nejpozdéji do jedné hodiny po
stanoveném nastupu nebo ukonceni sluzby neohldsi, provede stald sluzba (velitel
smény) méstské policie potifebna opatfeni a vyrozumi reditele, pripadné jeho
zastupce.

6. Vykon sluzby je provadén ve sluzebnim stejnokroji. VyZzaduje-li to charakter plnéného
ukolu, mize vedeni méstské policie rozhodnout o vykonu sluzby v ob¢anském odévu.

7. Strdznici jsou rozdéleni k vykonu hlidkové sluzby v pracovni sméné zejména na:
- motohlidku (zajistujici zejména podnéty na linku 156, rychla reakce),
- hlidku s vozidlem (zajistujici zejména odtah, technické prostredky atd.),
- dalsi hlidku (zejména sluzba v pfiméstskych ¢astech mésta, méreni rychlosti,
atd.),
- pochtizkovou hlidku (ve dne jednoclenna hlidka, v noci viceclenna).

1.2.1. Straznik je pfi vykonu hlidky vybaven zejména:

1. sluzebnim stejnokrojem a sluzebnim prikazem,

2. viditelné umisténym odznakem méstské policie s identifika¢nim Cislem, pokud sluzbu
nevykondava v ob¢anském odévu,

3. sluzebni zbrani s pfedepsanym poctem naboijl, slzotvornym prostfedkem, obuskem,
pouty,
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4.

5.

technickymi prostfedky (zejména radiostanici, diktafonem, mobilnim telefonem,
osobni kamerou, aj.),
prikazovy bloky k ukladani pokut.

1.2.2. Dalsi vybaveni hlidky dle charakteru a podminek plnéni tkolu zahrnuje:

PwnNnpE

sluzebni dopravni prostiedek, fidi¢ je povinen mit u sebe fidi¢sky prlikaz,

sluzebniho psa,

zastavovaci terc,

reflexni vestu, tu je povinny mit kazdy straznik méstské policie nasazenou pti kazdém
zastavovani vozidel v silniénim provozu, vyjma pfipadl nutného zastaveni vozidel pfi
pochlzkové ¢innosti,

svitilnu, v noci vybavenou ¢ervenym krytem pro zastavovani vozidel,

pripadné dalsi specidlni vybavu (pfistroj na zjistovani alkoholu, tablet, ptijmové

v vev

pokladni doklady k ndkladim TPZOV, méfi¢ rychlosti vozidel, platebni terminal aj.).

1.2.3. Straznik je pfi vykonu hlidky povinen zejména:

1.

2.

Nousw

postupovat podle zdkonl, dalSich pravnich predpisi a internich akth Fizeni

upravujicich vykon sluzby,

pfi vykonu hlidkové sluzby plnit zejména tyto ukoly:

- chranit Zivot a zdravi ob¢anu, majetek obce, pravnickych a fyzickych osob,

- predchdzet a zabranovat ruseni klidu a vefejného poradku a byl-li porusen, cinit
opatteni k jeho obnoveni,

- predchdzet a zabranovat pachdani trestné Cinnosti a zakrocovat proti pachatelim,

- pfizjisténi trestného Cinu provadét zejména zajisténi mista Cinu, zjisténi svédkaq,
organizovat pomoc ranénym a neodkladné vyrozumét stalou sluzbu, pripadné
operaéni stfedisko Policie Ceské republiky. V neodkladnych ptipadech provadét
ukony k pachateli na misté, pfipadné jeho pronasledovani,

- zjistovat poznatky o trestné cinnosti a bezpecnostni situaci ve svéfeném useku
a predavat je stalé sluzbé,

- dohlizet na dodrzovani pravidel silni¢niho provozu,

- v ramci hlidkové a obchizkové cinnosti aktivné vyhledava osoby podezielé ze
spachani trestného Cinu nebo prestupku, spolupracuje a poskytuje soucinnost
Policii CR pfi patrani po hledanych, pohfe$ovanych nebo uprchlych osobdach
a véci odcizenych, ztracenych nebo véci, které mohou pochazet z trestné ¢innosti
anebo prestupku,

- zjistovat a oznamovat prestupky nebo je na misté blokové fesit,

- Cinit preventivni opatreni k predchazeni a zabranovani prestupkd, trestnych ¢in(
a jinému protipravnimu jednani,

- plnit Ukoly ulozené reditelem, jeho zastupcem nebo stalou sluzbou,

vyuzivat uréené informacni systémy,

ovladat a vyuzivat technické a spojovaci prostredky,

provadét eskorty a stfezeni osob omezenych na osobni svobodé,

dodrZovat stejnokrojovou kazen a vystupovat slusné a korektné,

dodrZovat stanovené zasady bezpecnosti prace,
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8. dodrzovat stanovené stanovisté, mista, Useky a casy vykonu sluzby hlidky, véetné
CasU a mist prestavek ve sluzbég,

9. informovat stalou sluzbu (velitele smény) méstské policie o mimoradnych udalostech,

10. informovat pfedem vedeni méstské policie a nasledné stalou sluzbu (velitele smény)
méstské policie o kazdé zamyslené zméné naplanovaného vykonu sluzby, zejména
opusténi urceného stanovisté a mista vykonu sluzby, nemoznost plnéni ukoll
z dlivod( zhorSeni klimatickych podminek a dal$i dlvody znemoznujici dodrzet
naplanovany ucel a ¢as vykonu sluzby, zménu sluzby nelze bez schvaleni stalé sluzby
provadét, s vyjimkou ze zdkona uréenych pfipadu, které nesnesou odkladu,

11. po ukonceni ¢innosti a navratu na sluzebnu zapsat veskeré zjisténé udalosti, zadvady a
poznatky do systému MP Manager, vcetné uloZeni poftizenych zvukovych a
obrazovych zaznama

12. stradznik je povinen trvale si zvySovat odbornou uUroven, fyzickou pfipravenost, mistni
a osobni znalost.

Hlidkova sluzba v okrscich, je zajistovana strazniky, ktefi maji pridéleny okrsek. Straznik
zarazeny jako okrskaf ma povinnosti v okrsku stanoveny v hlavé I. bod ¢. 4.9. Rozdéleni
mésta Znojma do okrsk( je stanoveno v pfiloze €. 1 tohoto organizacniho fadu. Strazniky
Ize vysilat i do jinych okrsk( potfeby vykonu sluzby.

1.2.4. Nastup a ukonceni sluzby u méstské policie

1. Nastup sluzby, tedy doba a misto, je stanoven mésicnim planem sluzby, pfipadné
jinym zpusobem dle vnitfnich predpist, napf. vyrozuménim reditele, zastupce
feditele nebo stdlou sluzbou (velitel smény) méstské policie. Straznici jsou povinni
v uréenou dobu ndstupu sluzby byt na pracovisti ustrojeni a vybaveni k ur¢enému
vykonu sluzby a pfipraveni k vykonu sluzby a instruktazi.

2. Hlidky jsou povinny bezodkladné po provedené instruktazi a pripadném dovybaveni
se dalSimi pomuckami potfebnymi k vykonu konkrétni sluzby vykonavat ¢innost, tzn.
napf. vyjit k vykonu pési hlidky, vyjet sluzebnim vozidlem vykondvat ¢innost na Uzemi
mésta, zpracovavat spisovou dokumentaci a jiné. Na béZnou instruktdz a dovybaveni
je feditelem urcend doba 15 minut od doby nastupu sluzby. Tuto dobu mUZe straznik
zodpovédny za instruktaz v odivodnénych pripadech prodloufZit.

3. Hlidky se z bézného vykonu sluzby vraci 30 minut pfed koncem vykonu sluzby, kdy
tento ¢as vyuziji zejména k zapisu vSech uddlosti a zjisténych zadvad do systému MP
Manager, dale k sepsani Urednich zaznam(, predani dalSich poznatk(i a zpracovani
vyslednosti z vykonu sluzby, jako je zdpis ulozenych pokut do evidenci apod., fidi¢
sluzebniho vozidla k zakladnimu oSetreni a ocisténi vozidla po jizdé, odevzdani dalsi
vybavy hlidky apod. Stala sluzba mize v odlGvodnénych pripadech stanovit drivéjsi
nebo pozdéjsi navrat na zdkladnu méstské policie.

4. Sluzba kondi zpravidla splnénim predepsanych ukoll, predanim poznatk( z vykonu
sluzby a schvalenim konce sluzby stalou sluzbou (velitelem smény) méstské policie.

HLAVA IV.
Sluzebni pomiicky

1. Méstska policie je samostatnou administrativni jednotkou avede pro potreby své
¢innosti sluzebni pomticky, dalsi evidence a pisemnosti.
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2. Reditel a zastupci feditele méstské policie, kromé jinych pom{cek vedou:

Plan sluzeb, ktery obsahuje rozvrzeni vykonu sluzby vSech straznikd a ostatnich zaméstnanc(
méstské policie, jejich planovanou sluzbu, se stanovenim pocédtku a konce pracovni smény.
Planuje se na cely mésic se 14dennim predstihem. Zmény v planu sluzeb, véetné pfipadnych
dlvodd zmény, vyznacuje vyhradné reditel (pfipadné jeho zastupci, nebo osoba povérend
planovanim sluzeb, v jejich nepfitomnosti po souhlasu vedeni, je to velitel smény)
srozumitelnym zplsobem pro strazniky a ostatni zaméstnance méstské policie.

3. Stala sluzba, kromé jinych pomtcek vede:

9.

Knihu predani stalé sluzby, kde se uvadi, v jakém stavu byla sména predana, provadi
se zdznam o preddni smény, o prevzeti materialu, zaznam o ukolech a o zjisténych
zavadach pfi prevzeti.

Informacni systém MP Manager, kde se eviduji vSechna pftijatd oznameni.

Knihu vydeje zbrani a streliva.

Evidenci pouiiti technickych prostfedki k zabranéni odjezdu vozidel provadét
v systému MP Manager, kde se zapisuji vSechny instalace a pouZiti téchto prostiedka,
s uvedenim ¢asu dokonceni instalace prostifedku hlidkou, véetné ¢asu demontaze, coz
je hlidka povinna stdlé sluzbé bezodkladné hldsit, véetné uvedeni mista
a identifikacnich udaja vozidla.

Evidenci pouZiti donucovacich prostiedki, sluzebnich psG a sl. zbrani provadét
v systému MP Manager. Straznik je povinen hlaseni vytisknout, podepsat a predlozit
fediteli k vyhodnoceni. Vyhodnoceny zaznam je nasledné zaloien do zvlastniho

sanonu na stalé sluzbé.

Knihy provozu vozidel, kde se vedou zaznamy o uziti vozidel, véetné stavu ujetych
kilometr(, dale doplInéni a evidenci pohonnych hmot.

Evidenci majetku a pomucek zapljéovanych straznikim k vykonu sluzby.
Kniha urazu, kde v souladu s pracovnim radem eviduje pracovni Urazy

Dalsi pomucky stanovené reditelem.

4. Straznik v hlidkové sluzbé:

1. Je povinen zaznamenavat v systému MP Manager veskeré udalosti zjisténé v prabéhu

sluzby.

2. Je povinen, je-li to potfebné pro plnéni ukoll podle zdkona o obecni policii nebo jiného
zakona, pofizovat zvukové, obrazové nebo jiné zaznamy z mist verejné pfistupnych,
popfripadé téz zvukové, obrazové nebo jiné zaznamy o prlibéhu zdkroku nebo ukonu.
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HLAVA V.
Zavérecna ustanoveni

1. Tento organizacni fad méstské policie je zdvazny pro vSechny strazniky, ¢ekatele a ostatni
zaméstnance mésta zarazené k méstské policii.

2. Tento organizacni rad méstské policie nabyva ucinnosti dnem 01.10.2026. Timto dnem
zaroven pozbyvaji platnosti vSechny pfedchozi organizacni rady vydané pred timto dnem.

4. Zaméstnanci zatazeni k méstské policii musi byt s timto organizaénim rddem prokazatelné
sezndmeni v souladu s § 305 odst. 4 zakoniku prace

5. Nedilnou soucasti tohoto organizacniho fadu je tato pfiloha:
- Ptiloha €. 1 Rozdéleni okrskd méstské policie
6. Prilohu tohoto Organizacniho fadu muzZe dle aktualnich potfeb méstské policie ménit

feditel se souhlasem starosty, nebo zastupitele Mésta Znojma povéreného fizenim méstské
policie.

Ve Znojmé dne 15. 09. 2026

Schvalil: Zpracoval:
Mgr. Frantisek Koudela Bc. Jifi Novak
starosta mésta Znojma reditel Méstské policie Znojmo

Elektronicky pedpis=179.2026
Certifikdt autora podpisu:

Elektronicky pedpis=179.2026

Certifikdt aatora podpisu:
Jméno: Mgr."Frantisek.Koudela 2 o 4
g Jméno: Be. Jii{ Novak

Vydal: PostSignum Qualified CA 4
Y gndmrQ Vydal: PostSignim Qualified CA 4

Platnost do: 1.9.2027'14:06 +02:00
Platnost do: 28.10.2026°08:36 +01:00
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Meéstska policie Znojmo

Rozdéleni okrsku Méstské policie Znojmo 2026

OKRSEK €.1 Centrum ,,A“ - Okrsek zahrnuje:

Pontassievskd, Zdmecnickd, Masarykovo ndm., Velka Mikulasska, U Brany, Mala Mikuldsska,
Mikuldsské nam., Pasifskd, U Branky, Tkalcovska, Na Kopecku, Slepa, Antoninskd, Na Svahu,

V lircharich, Lazebnicka, Napajedla, U Obfi hlavy, Kozeluzskd, Zelenarska, Radnic¢ni, Obrokov3,
Kramafiskad, Slepici trh, Dolni ¢eska, Kollarova, Méstsky park — Stfedni park, Méstsky park — Dolni park

OKRSEK €.2 centrum ,,B“ - Okrsek zahrnuje:

Nam. Komenského, Kovarska, Horni ndm., Vaclavské nam., PFemyslovc(, Hradni, Uvoz, Staré Mésto,
Klacelova, Velkd FrantiSkanskd, Mala Frantiskanska, Vlkova, Veseld, Jezuitské ndm., Jezuitska, Velka
Michalskd, Mala Michalska, DiviSovo nam., Horni ¢eska, ndm. Svobody, Méstsky park — Horni park,
F.J. Curie, Jana Palacha, Sokolska

OKRSEK €. 3 Prazska - Okrsek zahrnuje:

Prazskd, Na Valech, Dvorakova, Granicka, Dr. Marese, Bala, Na Vyhlidce, Bo¢ni, Slovenska, Skolni,
Polska, Jugoslavska, Na Navrsi, Na Vysluni, Rumunska, Hradistska, Prokopa Holého, Zborovska,
Akétova, Bratrstva, Svatopluka Cecha, Otokara Breziny, Husitskd, Pod Soudnim vrchem, Gagarinova,
Prazska sidliSté, Legionarskd, Bolzanova, Fejfalikova, Trebizského, Pfi¢ni, Hvézdova, Raisova,
Micurinova, Kratkda, Jungmannova, Bulharska, Stanislavova, Délnicka

OKRSEK €. 4 Videniska — nadrazi, OKRSEK ¢. 7 Rooseveltova — Palackého

Okrsek 4 zahrnuje:

Cermakova, nam. Republiky, spodni ¢ast Méstského parku, Dyjska, Pasteurova, Zleby, Rudoleckého,
17.listopadu, Bezrucova, Lidicka, Dr. Milady Horakové, Tovarni, Bednarska, Na Kolbisti

Okrsek 7 zahrnuje:

Studentskd, Havlickova, TyrSova, Coufalova, nam. Armady, Kuchafovicka, Riegrova, Nerudova, U
Potoka, Uprkova, Wolkerova, Halkova, Palackého, Fibichova, Jirdskova, Machovo ndm., Smetanova,
Vrchlického, Mlddeze, AlSova, Rooseveltova, 28.fijna, Janackova, Stojanova, Fischerova, Bfatfi Capkd,
Chelcického, Luzicka, ndm. Kpt. Otmara Chlupa, Frani Kopecka, Bezrucova, Videnska tfida po ¢erpaci
stanici Shell

OKRSEK €. 5 Dukelskych bojovnikt - Okrsek zahrnuje:

Dukelskych Bojovnikd, v¢. sidlisté, Brnénska, Holandska, Sokolovska, Na Hrazi, Oblekovice,
Nesachleby, Krapkova, Melkusova, Loucka, Aninskd, Za Plovarnou, Suchohrdelskd, Druzstevni,
Primyslova, Dobsicka, Klasterni, Na Rejdisti, Jindficha Horejsiho, Marusky Kudefikové, Prazakova,
Louckd, Vinohrady, Nad Splavem, Na Vinici, Hakenova, I. P. Pavlova, Uhelna, Na Bojisti, Kotkova,

V Hlinkach, Videnska tfida — od Cerpaci stanice Shell az po Mountfield, Cihlarska, Vitézslava Novaka



Meéstska policie Znojmo

OKRSEK €. 6 Pfimétice, OKRSEK ¢. 8 Do Lesek — Pfiméticka vé. Mudr. Jana Janského

Okrsek 8 zahrnuje:

Jaro$ova, Zizkovo ndm., Pugkinova, Benjamina Kli¢ky, Polni, Pise¢nd, Palliardiho, Kosmakova,
Vildomcova, Tylova, Oldficha ze Znojma, Dobrovského, U Domoviny, Letohradskda, Kunstatska,

Do Lesek, Jubilejni park, Vancurova, RlZeny Svobodové, K Sirotcinci, Bozeny Némcové, Sladkova,
Horova, Pfiméticka po kfizovatku s ul. U Lesika, Erbenova, Resslova, Mahenova, U Lesika, MUDr. Jana
Janského

Okrsek 6 zahrnuje:

Primétickd od krizovatky s ul. U Lesika, Pfimétice stard ¢ast, Pfimétice sidlisté, Pfimétice nova cast

OKRSEK ¢. 9 zahradkarska kolonie

Okrsek zahrnuje:
Cinova hora, Kravi hora, Kfivanky, Hradisté, Pise¢nd, Palliardiho, Do Lesek, Kucharovicka, Dolni Leska

Ve Znojmé dne 15. 09. 2026

Bc. Jiti Novak Mgr. Frantisek Koudela
Navrhovatel RMP Schvalovatel Starosta Mésta
Znojma

Elektronicky pedpis:=16,9.2026
Certifikdt autora podpisu:
Jméno: Mgr."FrantiSek. Koudela

Elektronicky pedpis=16;9.2026
Certifikdt autora podpisu:
Jméno: Bo, Jiii Novak Vydal: PostSignum Qualified CA 4

Vydal: PostSignum Qualified CA 4 Platnost do: 1.9.202714:06 +02:00
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